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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
Главы муниципального образования 
«Победенское сельское поселение»

«_15_»__03__________2016г.        						№__66__
пос. Совхозный

О внесении изменений и дополнений в 
 Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление мест для размещения 
объектов нестационарной или сезонной торговли»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации № 210-ФЗ от 27.07.2010 г «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  с пунктом 2 части 4 статьи 26 Федерального закона  от 1 декабря 2014года №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», на основании Представления прокуратуры Майкопского района «Об устранении нарушений законодательства о социальной защите инвалидов в Российской Федерации»:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Дополнить  раздел  2 Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление мест для размещения объектов нестационарной или сезонной торговли» пунктами 2.15. и 2.16.  следующего содержания: 
«2.15. Условия доступности объектов предоставления услуги для инвалидов.
Инвалидам обеспечиваются следующие условия доступности объектов (включая помещения): 
- Возможность беспрепятственного входа в объекты (включая помещения) и выхода из них;
- Возможность самостоятельного передвижения по территории объекта (включая помещения) в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта (включая помещения), предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект (включая помещения), в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости, с помощью работников объекта (включая помещения);
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта (включая помещения);
- содействие инвалиду при входе в объект (включая помещения) и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутках общественного транспорта; 
- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (включая помещения) и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно- точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
- обеспечение допуска на объект (включая помещения), в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015года №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».»;
2.16. Обеспечение условий доступности предоставляемых  услуг для инвалидов.
Инвалидам обеспечиваются следующие условия доступности услуг:
- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об  оформлении необходимых  для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуг действий;
- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
-оказание администрацией иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
- наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления услуги (в том числе на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.».
        2. Дополнить раздел 5 Регламента пунктом 5.8. следующего содержания: 
«5.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.».
           3. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Победенское сельское поселение».
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Бобрышова А.Т.

Глава муниципального образования 
«Победенское сельское поселение»	                                    Н.А.Бекетов

Подготовил: Руководитель отдела по 
организационной работе и делопроизводству                                         К.В. Сидельцева

Отпечатано: 1 экз. – общий отдел





























НОВАЯ РЕДАКЦИЯ
Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление мест для размещения
объектов нестационарной или сезонной торговли»

с внесенными изменениями на основании Постановления главы администрации МО «Победенское сельское поселение» №_66_ от «_15_»_03___2016года
1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление мест для размещения объектов нестационарной или  сезонной торговли» (далее - регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
3. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявитель) являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя (далее - представитель заявителя).
4. При исполнении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Адыгея.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление места торговли для размещения объектов нестационарной или сезонной торговли.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Победенское сельское поселение» (далее – Администрация).
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-Ф3 «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 30.03.1999 № 52-ФЗ "О санитарно- эпидемиологическом благополучии населения";
· Федеральным законом от 02.01.2000 № 29-ФЗ "О качестве и безопасности пищевых продуктов";
· Постановлением Правительства РФ от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации».
2.2  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· выдача разрешения на право размещения сезонного объекта мелкорозничной торговой сети и выдача разрешения на предоставление места для размещения объектов нестационарной торговли (приложение №4);
· мотивированный отказ в предоставлении места торговли для размещения сезонного объекта мелкорозничной торговой сети и мотивированный отказ в предоставлении места для размещения объектов нестационарной торговли(приложение №5).
2.3 Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 календарных дней со дня поступления заявления.
2.4 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию МО «Победенское сельское поселение»:  (Приложение № 2)
Документы личного предъявления 
Ф.И.О. либо наименование, организационно-правовая форма (для юридических лиц).
· Адрес заявителя, телефон, адрес электронной почты (в случае подачи заявления в электронном виде).
· Тип и специализация объекта.
· Адрес размещения объекта.
· Режим работы.
· Планируемый срок сезонной торговли.
2.5  Копия документа, удостоверяющего: личность заявителя (заявителей), являющегося юридического лицом или индивидуальным предпринимателем, либо личность представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя;
2.6 Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, если заявка подана представителем заявителя (заявителей);
2.7 Письменное согласие на обработку персональных данных по форме согласно утвержденной в МО «Победенское сельское поселение».
2.8  Документы, предоставляемые Администрацией МО «Победенское сельское поселение» в соответствии с ФЗ №210 от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
- выписка из  единого государственного реестра юридических                    лиц(индивидуальных предпринимателей) (ЕГРЮЛ, ЕГРИП);  
 - сведения об отсутствии задолженности  по обязательным платежам в бюджет;
 - сведения о регистрации заявителя по месту жительства может предоставляться по согласованию с заявителем в установленном порядке Администрацией МО «Победенское сельское поселение».      
 2.9 Заявитель вправе представить указанные дополнительные документы, по собственной инициативе.
Тексты документов, предоставляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименование юридического лица - без сокращения, с указанием места его нахождения.
2.10 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:
· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
· представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи заявителя или уполномоченного лица).
При выявлении несоответствия специалист Администрации уведомляет заявителя о данном обстоятельстве под роспись на самом заявлении и предлагает его устранить, либо с согласия заявителя возвращает ему заявление и прилагаемые к нему документы для устранения выявленных несоответствий.
2.11 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· Не устранение несоответствий, указанных в настоящем административном регламенте;
· наличие в предъявленном комплекте документов недостоверной и искаженной информации;
· если по адресу, указанному в заявлении, находится другой сезонный объект мелкорозничной торговой сети, которому ранее было предоставлено место;
· функционирование объекта по указанному в заявлении режиму работы может привести к нарушению покоя граждан и тишины в ночное время;
· предполагаемый ассортимент и условия реализации товаров не соответствуют требованиям действующего законодательства;
· обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.
2.12 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, производится специалистом администрации, ответственным за делопроизводство в день его поступления.
2.13 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:
а) в помещении созданы рабочие места, оборудованные необходимой офисной мебелью и компьютерами, оснащенными электронной почтой и доступом в сеть Интернет;
б) визуальная и текстовая информация размещается на информационном  стенде в здании администрации, а информация в электронном виде размещается на интернет-сайте администрации МО «Победенское сельское поселение (www.pspmr.ru);
в) места ожидания оборудуются стульями, скамьями; 
г) на территории, прилегающей к зданию администрации поселения, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ к парковочным местам является бесплатным;
д) вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об администрации МО «Победенское сельское поселение»;
е) места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями;
ж) место для приема заявителей оборудуется стульями для размещения заявителей.
2.14 Показатели доступности и качества муниципальной услуги. Состав показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги подразделяется на две основные группы: количественные и качественные.
В группу количественных показателей доступности входят:
· время ожидания при предоставлении муниципальной услуги;
· график работы Администрации;
· количество документов, требуемых для получения муниципальной услуги;
                     В число качественных показателей доступности предоставляемой муниципальной услуги входят:
· степень сложности требований, которые необходимо выполнить для получения муниципальной услуги;
· достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги; 
· наличие различных каналов получения муниципальной услуги; 
· простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов по предоставлению муниципальной услуги.
В группу количественных показателей оценки качества, предоставления муниципальной услуги входят:
· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
· количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.
К качественным показателям предоставления муниципальной услуги относятся:
· точность выполняемых обязательств по отношению к заявителю;
·  культура обслуживания (вежливость, этичность) заявителей.
[bookmark: bookmark0]2.15. Условия доступности объектов предоставления услуги для инвалидов.
Инвалидам обеспечиваются следующие условия доступности объектов (включая помещения): 
- Возможность беспрепятственного входа в объекты (включая помещения) и выхода из них;
- Возможность самостоятельного передвижения по территории объекта (включая помещения) в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта (включая помещения), предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект (включая помещения), в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости, с помощью работников объекта (включая помещения);
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта (включая помещения);
- содействие инвалиду при входе в объект (включая помещения) и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутках общественного транспорта; 
- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (включая помещения) и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно- точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
- обеспечение допуска на объект (включая помещения), в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015года №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».»;
2.16. Обеспечение условий доступности предоставляемых  услуг для инвалидов.
Инвалидам обеспечиваются следующие условия доступности услуг:
- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об  оформлении необходимых  для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуг действий;
- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
-оказание администрацией иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
- наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления услуги (в том числе на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
3.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:
· непосредственно в администрации МО «Победенское сельское поселение»;
· с использованием средств телефонной связи;
· посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.
3.2 Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), приводятся в приложении к Административному регламенту (приложение № 1). Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а полный текст   Административного регламента с приложениями обнародован и доступен для ознакомления на Интернет- сайте администрации;
3.3 Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:
· о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
· об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
· о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
3.4  Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
3.5  Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю  письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
3.6 Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.
3.7 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Администрации.
3.8 Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
3.9 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием заявления и документов, передача заявления и документов в Администрацию на исполнение;
· рассмотрение заявления и проверка представленных документов;
· подготовка разрешения на право размещения объектов нестационарной или сезонной торговли уведомление об отказе в предоставлении места торговли для размещения объектов нестационарной или сезонной торговли.
3.10. Подготовка разрешения для размещения объектов нестационарной или сезонной торговли, уведомление об отказе в предоставлении места торговли для размещения объектов нестационарной или сезонной торговли.
После получения всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и по результатам их проверки специалист Администрации готовит проект разрешения.
Специалист, ответственный за совершение административных действий, связанных с предоставлением муниципальной услуги выдает заявителю либо его представителю по доверенности под роспись завизированное главой администрации МО «Победенское сельское поселение» разрешение на право размещения объектов нестационарной или сезонной торговли.
В случае если заявитель или его представитель не обратились в Администрацию за получением постановления, специалист, направляет его по адресу, указанному в заявлении.
Разрешения выдаются на срок, указанный заявителем в заявлении, но не более 7 месяцев.
Действие разрешения прекращается по истечении срока, на который оно выдано:
· по инициативе заявителя;
· по инициативе администрации, в случае нарушения условий, указанных в разрешении.
В случае утраты (повреждения) разрешения, изменения режима работы объекта, заявитель обязан в пятидневный срок подать заявление о переоформлении разрешения с приложением соответствующих документов об изменениях и подлиннике разрешения (за исключением случая его утраты). Разрешение переоформляется на не истекший срок его действия.
Уведомление об отказе в предоставлении места для размещения объектов нестационарной или сезонной торговли выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.
В случае, если заявитель или его представитель не обратились в Администрацию за получением уведомления об отказе в предоставлении места для размещения объектов нестационарной или сезонной торговли, специалист, направляет соответствующее решение по адресу, указанному в заявлении.
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4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений Регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги муниципальными служащими, осуществляет Глава Администрации.
4.2.При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги в целом (комплексные проверки), или отдельные аспекты предоставления муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе контрольно-надзорных органов.
4.3.По результатам проверок лица, допустившие нарушения настоящего Регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
4.4.Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалиста в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную
услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.
В досудебном (внесудебном) порядке заинтересованные лица могут обжаловать действия (бездействия) и решения, не подлежащие рассмотрению в суде в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.
5.3.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:
· в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
· в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;
· жалобы на действия (бездействия), решения должностных лиц, по которым принято к рассмотрению в судебном порядке заявление о том же предмете;
· текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные не поддаются прочтению);
· жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов;
Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
5.4.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебное) обжалования является обращение заявителя.
Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, полномочия которого должны быть подтверждены надлежаще оформленной доверенностью.
В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.
Жалоба регистрируется в течение 3-х календарных дней с момента поступления.
5.5.При рассмотрении обращения заявитель имеет право:
· представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;
· знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;
· получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;
· обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.
5.6.В части досудебного обжалования заявитель вправе лично, а также письменно почтовым или факсимильным отправлением обратиться к главе Администрации (для обжалования действия (бездействия) и решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги).
Письменное обращение, поступившее в Администрацию рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностных лиц Администрации глава администрации МО «Победенское  сельское поселение»:
признает правомерным решение, действие (бездействие) должностных лиц и отказывает в удовлетворении жалобы;
признает действие (бездействие) должностных лиц неправомерным и определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений.
Действия по реализации решения об удовлетворении жалобы на действия должностных лиц должны быть совершены в течение 10 дней со дня принятия такого решения.
Если ответ по существу поставленного вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленных в ней вопросов в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.7. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде общей юрисдикции по месту его жительства или по месту нахождения Администрации, в арбитражном суде Калининградской области, в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
          5.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

Руководитель отдела по организационной
 работе и делопроизводству                                                                            К.В. Сидельцева 























Приложение № 1 
к административному регламенту 
«Предоставление мест для размещения 
объектов нестационарной или сезонной торговли»


Информация о месте нахождения и графике работы Администрации муниципального образования «Победенское сельское поселение»

Адрес места нахождения:

385773, Республика Адыгея, Майкопский район, п.Совхозный, ул.Советская,45
Контактные телефоны: тел/факс (887777) 2-96-06, 2-96-04

Адрес электронной почты e-mail: pobedaboss@yandex.ru
Адрес Интернет-сайта:    www.pspmr.ru

График работы Администрации МО «Победенское сельское поселение»: 

понедельник - четверг 9.00 - 18.00, пятница 9.00- 17.00
перерыв на обед 13.00 - 13.48
суббота, воскресенье выходной






















Приложение № 2 
к административному регламенту
«Предоставление мест для размещения 
объектов нестационарной или сезонной торговли»


Главе администрации
 МО «Победенское  сельское поселение» 
от  ________________________________
Адрес _____________________________
Тел. _______________          
Реквизиты юридического лица
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ЗАЯВЛЕНИЕ

_________________________________________________________________
________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(о выдаче Разрешения для размещения объектов нестационарной или сезонной торговли на территории МО «Победенское сельское поселение» Прошу выдать Разрешение на размещение объектов нестационарной торговли на территории МО «Победенское сельское поселение")

 (тип, наименование и описание объекта)
Расположенный по адресу:_______________________________________
на срок с «___________________ » 201__ г. по «______________ » 201____ г.
Специализация__________________________________________________ 
Торговая площадь_______________________________________________
Режим работы_____________________________________________

Приложения к заявлению: 


Дата 
(Ф.И.О. заявителя) (Подпись)












Приложение №3 
к административному регламенту
«Предоставление места торговли для размещения 
объектов нестационарной или сезонной торговли»

[bookmark: bookmark5]СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных заявителя при предоставлении муниципальных услуг администрацией МО «Победенское сельское поселение»
Я, _______________________________________________________________________,
(Фамилия, имя, отчество)

Паспорт
(иной документ, удостоверяющей личность)____________________________________________________________________,
(серия, номер, кем и когда выдан, выдавший орган)
проживающий (ая) по адресу:______________________________________________________________________,
(указать адрес проживания)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ О персональных данных» в целях ____________________________________________________________________________,
 (указать цель обработки персональных данных)
даю согласие _____________________________________________________________________________ 
(указать наименование структурного подразделения)
на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу, распространение, предоставление, доступ, обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение своих персональных данных: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать обрабатываемые персональные данные)
совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
Подтверждаю, что ознакомлен (а) с Правилами обработки персональных данных в администрации муниципального образования «Победенское сельское поселение», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 
Оставляю за собой право отзыва данного согласия по моему письменному заявлению.
 ____________/_____________ 
             (дата)                              (подпись)
Письменное согласие субъекта персональных данных получил (а):

____________________________________________________________________________
(должность) (подпись) (Ф.И.О.)
_______________________________
  (дата)


Приложение №4 

	Российская Федерация
Республика Адыгея
Администрация муниципального образования
«Победенское сельское
поселение»
385773, п. Совхозный,
ул. Советская, 45

	[image: ]

тел. 2-96-06
факс 2-96-04

	Урысые Федерациер
Адыгэ Республикэм
Муниципальнэ образованиеу
«Победенскэ къодже
псэупIэм»
и администрацие
385773, п. Совхознэр,
ур. Советскэр, 45



	«___»_________201__г.                                                                         №______



[bookmark: bookmark6]РАЗРЕШЕНИЕ №
на право размещения объектов нестационарной или сезонной торговли
на территории МО «Победенское сельское поселение»

Выдано:__________________________________________________________
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального
предпринимателя)
Ф.И.О. руководителя:__________________________________________________ 
Свидетельство о государственной регистрации № ___от «_____ » 201__ г.
ИНН:__________________________________
Юридический адрес:____________________________________________
Место размещения нестационарной или сезонной торговли:________________________________________________________
Режим работы:____________________
Срок действия с_________________ по ________________________ 


Примечание: При осуществлении нестационарной или сезонной  торговли соблюдать требования действующего законодательства в области розничной торговли и санитарных норм.


Глава администрации
МО «Победенское сельское поселение»                                              Н.А.Бекетов

М. П. 
Приложение №5
к административному регламенту 
«Предоставление места 
торговли для размещения объектов 
нестационарной или сезонной торговли»

	Российская Федерация
Республика Адыгея
Администрация муниципального образования
«Победенское сельское
поселение»
385773, п. Совхозный,
ул. Советская, 45

	[image: ]

тел. 2-96-06
факс 2-96-04

	Урысые Федерациер
Адыгэ Республикэм
Муниципальнэ образованиеу
«Победенскэ къодже
псэупIэм»
и администрацие
385773, п. Совхознэр,
ур. Советскэр, 45
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 Уведомление №____ 



об отказе в предоставлении места торговли для размещения объектов нестационарной или сезонной торговли
п. Совхозный
Кому_____________________________________________________________
(Наименование субъекта предпринимательской деятельности)

В лице__________________________________________________________
(ФИО индивидуального предпринимателя, руководителя юридического лица)

Основания для отказа
_______________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________





Глава администрации
МО «Победенское сельское поселение» (ФИО)                                         Н.А.Бекетов


М.П.
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